PREFEITURA MUNICIPAL <

CATUIPE

Administrando o presente, preparando o futuro.
Administragao 2021/2024 i

ORDEM DE SERVIGCO N°.03/2023

OSMAR DAL ROSS, Secretario Municipal da Fazenda, designado pela

portaria N°.583/2020, como responsavel para preparar os atos de final de exercicios e
prestagéo de contas;

Considerando a proximidade do encerramento do exercicio financeiro
de 2023, momento em que, de acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal, exige a
manutengdo do equilibrio entre receitas e despesas, incluindo saldo de caixa para
despesas de compromissos ja assumidos;

Considerando a necessidade de uniformizar os procedimentos para o
encerramento financeiro de 2023; '

Considerando orientagéo do controle interno e da Contabilidade;

DETERMINA:

Art. 1° - Para encerramento do exercicio financeiro de 2023, os Secretéarios e
os responsaveis pelos 6rgéos que compdem a Administragéo Direta, devem adotar as
normas legais e regulamentares aplicaveis e os procedimentos preparatorios
estabelecidos nesta Ordem de Servigos de acordo com as seguintes datas limites:

I - até o dia 08 de dezembro de 2023 para emiss&o de Notas de Empenho (NE), salvo
nos casos estreitamente necessarios e inadiaveis;

Il - até o dia 27 de dezembro de 2023 para pagamento de empenhos;
Il - até o dia 29 de dezembro de 2023 para recolhimento do saldo n&o aplicado de
adiantamento, nos setores responsaveis, das respectivas prestagées de contas dos
adiantamentos recebidos.

IV - no final do expediente do Ultimo dia utii do més de dezembro de 2023, a
tesouraria deveréa elaborar o Termo de conferéncia de Caixa e do Demonstrativo das
Disponibilidades, documento que devera ser assinado pela tesoureira e Secretario da
Fazenda;

V — O departamento de contabilidade, devera apresentar Demonstrativo das Dividas
do Municipio e Demonstrativos dos Créditos do Municipio, para fins de encerramento
do exercicio financeiro de 2023, devem adotar os procedimentos tipicos de analise,
conciliagdo e ajuste das contas que afetam os resultados financeiro, econémico e
patrimonial do Municipio;

VI - As contas movimentadas em instituicio bancaria devem ter seus saldos
devidamente conciliados pela unidade gestora responsavel pelas respectivas
movimentagbes e as conciliagdes revisadas pelo gestor ou responsavel que as
mantera a disposicdo dos drgdos de controle interno e externo;
VIl - O Departamento de Compras e Licitagdo juntamente com Assessoria Juridica,
devera disponibilizar a relagéo dos Contratos e Termos Aditivos, dentro dos prazos de
vigéncia respectivos, constando: contratado, objeto, valor, forma de pagamento e
prazo de vigéncia inicial e final;

VIl - A responséavel pelo Bens Patrimoniais, méveis e iméveis, relagdo dos referidos
bens, descricdo do bem, nimero do registro patrimonial, quantidade e localizaggo e
valores unitario e total;
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IX — Aos responsaveis pelos mafSf4isi#ds 22AHi8arifados, descrigdo dos materiais,
quantidade em estoque e valores unitarios e total;
X — O Departamento responsavel pelos convénios, devera disponibilizar os convénios
que ndo foram realizados e prestados contas.

Art.2° - Esta ordem de servico entra em vigor na data de sua publicagao.

CATUIPE - RS, 27 DE NOVEMBRO DE 2.023.

Scheila Kessler Braun
Contadora

Secretarja da Administraggo

e Estado do Rio Grande do Sul
o <2 PREFEITURA MUNICIPAL DE CATUIPE

Rua Osorio Ribeiro Nardes, 152 - CEP 98770-000 - Fone/Fax: PABX (55) 3336-0000 - E-mail: catuipe@catuipe.rs.gov.br.



